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TATACARA PENGURUSAN STOR KERAJAAN 
 

AM 6.7 Keselamatan Dan Kebersihan 
 
 
1. Langkah-Langkah Keselamatan 
 
 Langkah-langkah Keselamatan yang perlu dilaksanakan adalah seperti 
 berikut:- 
  

1.1 Keselamatan dan kebersihan stor hendaklah sentiasa diberi perhatian 
oleh Ketua Jabatan dengan mematuhi Arahan Keselamatan Kerajaan.  

 
1.2 Stor hendaklah mempunyai sistem kawalan keselamatan yang sesuai, 

mencukupi dan berkesan bagi memastikan keselamatan stor dan stok 
terpelihara. 

 
1.3 Stor hendaklah terhindar daripada bahaya banjir atau bahang matahari 

dan juga selamat daripada ancaman makhluk perosak. 
  

1.4 Ketua Jabatan hendaklah menyediakan ruang pejabat yang sesuai 
bagi Pegawai Stor dan lokasinya berhampiran dengan stor. 

 
1.5 Stor hendaklah mempunyai sistem peredaran udara seperti 

pemasangan alat penghawa dingin, exhaust fan atau kipas angin. 
 

1.6 Stor hendaklah digunakan untuk menyimpan stok barang-barang 
belum guna dan tidak dijadikan tempat penyimpanan barang-barang 
rosak, usang dan sebagainya. 

 
1.7 Penyelenggaraan stor dan stok hendaklah dilaksanakan dari semasa 

ke semasa. 
 
 
2. Kawalan Keselamatan Stor 

 
Kawalan keselamatan stor yang perlu diwujudkan adalah seperti berikut:- 
 

 2.1 Bangunan stor seberapa boleh hendaklah ditempatkan secara 
 berasingan daripada bangunan lain untuk mewujudkan sistem 
 keselamatan yang sempurna dan berkesan. 

 
2.2 Sistem keselamatan yang sesuai adalah bergantung kepada keperluan 

dan kesesuaian penempatan Stor Pusat, Stor Utama dan Stor Unit 
dengan mematuhi ciri-ciri berikut:- 

 
 2.2.1 sekeliling kawasan stor hendaklah dipagar;  
 
 2.2.2 kawalan 24 jam oleh Pengawal Keselamatan; 
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2.2.3 pemasangan lampu-lampu limpah (flood lights) pada waktu 
malam; 

 
 2.2.4 pemasangan alat-alat amaran (sistem penggera); 
 
 2.2.5 tanda-tanda keselamatan di tempat-tempat tertentu; 
 
 2.2.6 penggunaan pas kebenaran keluar masuk; dan 
 

2.2.7 peraturan penjagaan dan penyimpanan kunci mematuhi Arahan 
Keselamatan Kerajaan yang berkuat kuasa. 

 
 
3. Kawalan Kebakaran 
 
 Kawalan kebakaran yang perlu diwujudkan adalah seperti berikut:- 
 
 3.1 Stor perlu dilengkapkan dengan sistem kawalan kebakaran yang 

 sesuai dan memadai seperti fire alarm, smoke detector, water 
 sprinkler dan lain-lain; 

 
3.2 Alat-alat pemadam api seperti fire extinguisher dan hose reel perlu 

ditempatkan di kawasan strategik dan diperiksa oleh Jabatan 
Perkhidmatan Bomba dan Penyelamat mengikut peraturan yang 
berkuat kuasa;  

 
3.3 Mempamerkan pelan lantai yang menunjukkan arah keluar masuk dan 

pemasangan tanda KELUAR (EXIT); 
 

3.4 Mempamerkan tanda-tanda amaran seperti ”Dilarang Merokok”, 
“Mudah Terbakar” dan sebagainya;  

 
3.5 Ketua Jabatan hendaklah merujuk kepada Jabatan Perkhidmatan 

Bomba dan Penyelamat bagi mendapatkan pandangan dan nasihat 
dalam mematuhi kawalan kebakaran; dan 

 
3.6 Mengaturkan latihan mengawal kebakaran kepada Pegawai- Pegawai 

Stor. 
 
 
4. Kebersihan 
 
 4.1 Ketua Jabatan hendaklah memastikan stor sentiasa bersih supaya 

 kualiti stok terjamin.  
 
 4.2 Kawalan pencegahan serangga perosak hendaklah dilaksanakan 

 secara berkala. 
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